附件1：

	单位
	招考职位
	人数
	岗位职责
	学历
	专业
	岗位要求
	年龄要求
	其他条件

	综合管理服务中心
	会计
	1
	承担口岸办财务管理工作
	全日制大学本科及以上
	财务管理、会计等相关专业
	1.持有《会计从业资格证书》；
2.5年以上财务工作经验；3.熟悉国家机关、事业单位财务工作政策法规；
4.熟练掌握会计、财务管理、统计、审计、税收等相关业务知识;
5.熟悉社保相关业务知识；6.熟练操作计算机办公软件。
	年龄在30周岁以下（1982年2月1日以后出生）

	1.中共党员； 
2.具有良好的品行和履行职责的身体条件；


	
	网络
	1
	承担口岸办网站、网络维护、会议室设备管理
	全日制大学本科及以上
	计算机
专业
	1.持有《计算机等级证书》；
2.具有熟练的计算机办公能力；

3.2年以上网站、网络管理与计算机软、硬件维护工作经验；

4.精通办公自动化，具有网站开发建设经验。
	
	1.中共党员；

2.工作有责任心，具备良好的服务意识；



	
	综合管理服务岗位
	3
	承担资产管理和车辆管理工作
	全日制大学本科及以上
	行政管理、法律专业
	1.2年以上工作经验，熟悉公文写作,有较强的文字和语言表达能力;
2.有资产管理或车辆管理经验；

3.较强的组织协调能力。
	
	具有良好的沟通能力和团队合作精神；
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